Guia per ala presentacio de la sol-licitud de preinscripcié a La Balca a través de
la Seu electronica de I’Ajuntament de Banyoles

Accedir al web de la Seu electronica des de la pagina d’inici de ’Ajuntament de
Banyoles https://banyoles.cat/

Clicar “Tots els tramits”

< C' | @ seubanyoles.cat/Inici.aspx
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Aqui hi trobareu el formulari de sol-licitud de preinscripcid, que estara actiu a partir de
dilluns al mati.
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Cal que us descarregueu la sol-licitud a I'ordinador, 'ompliu i guardeu l'arxiu. Un cop
omplerta, heu de tornar a la seu electronica i clicar a “Inicia el tramit”. Des d’aqui
podreu adjuntar la sol-licitud en pdf.
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S’obre una pantalla que demana la identificacid digital. Cal triar el tipus de certificat.
En el cas de persones fisiques, que no tinguin cap certificat digital, poden donar-se
d’alta a I'IdCAT Mobil. Per fer-ho cal seguir els passos que indica el mateix portal.

Una vegada identificats, s’obre un formulari de “Instancia genérica”. Cal emplenar
els camps marcats amb un “*”,

Un cop omplert el formulari geneéric, és el moment d’adjuntar la sol-licitud de
preinscripcio, juntament amb la documentacié requerida: fotografia del document
d’identitat i del llibre de familia.

Finalment, un cop adjuntats tots els documents i emplenats tots els camps, clicar a
“Continuar”.

Rebreu un missatge de confirmacié de rebuda per correu electronic, que genera el
sistema de manera automatica.

Per qualsevol dubte o consulta podeu trucar al 972 581 848.



